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Cycleenergy ist ein erfolgreiches Familienunternehmen im Bereich dezentraler Energielösungen auf Basis 

erneuerbarer Energien. Für unseren Standort Wien suchen wir eine*n  

 

Buchhalter/in (m/w/d) 

 

Arbeitsort: Wien, Möglichkeit von Homeoffice 

Adresse: Schönbrunner Straße 218 – 220 | Stiege A | Top 4.03 | A-1120 Wien 

Arbeitszeit: Teilzeit, 20 – 25 Wochenstunden 

Startdatum: zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Ihre Aufgaben: 

• Buchhaltungsvorbereitung, Belegkontrolle, Verbuchung der Geschäftsfälle, Zahlungsverkehr 

• Nach einer intensiven Einarbeitungszeit übernehmen Sie selbständig die Buchhaltung einer oder 

mehrerer unserer Gesellschaften und erstellen die monatliche Umsatzsteuervoranmeldung und 

diverse Auswertungen 

• Stammdatenpflege 

• Unterstützende Datenaufbereitung für unser Controlling 

• Statistische Auswertungen 

• Administrative Unterstützung (Urlaubsvertretungen) 

 

Qualifikation und Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Matura (z.B.: HAK oder HLW) oder gleichwertige 

kaufmännische Ausbildung (z.B.: Wifi Buchhalter) 

• Ca. 3 Jahre Berufserfahrung als Buchhalter:in 

• Sie bringen eine hohe Zahlenaffinität und den Wunsch einer beruflichen Laufbahn im 

Rechnungswesen mit. 

• Eigeninitiative und Genauigkeit kombiniert mit teamorientierter Arbeitsweise 

• Microsoft Office (Outlook, Word, Excel) Kenntnisse 

• BMD NTC Anwenderkenntnisse sind von Vorteil 
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Ihre Perspektiven: 

• Sie werden Teil, eines erfahrenen Buchhaltungsteams, das Sie bei der Einarbeitung in Ihr 

Aufgabenfeld ganzheitlich unterstützt. 

• Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und gelebte Kollegialität in einem 

internationalen Umfeld 

• Engagierte Persönlichkeiten haben die Chance, sich weiterzuentwickeln und ein 

eigenverantwortliches Aufgabengebiet im Rahmen des geplanten Wachstums der 

Unternehmensgruppe zu übernehmen. 

 

 

Wir bieten: 

• Wir bieten Ihnen ein Arbeitsklima, das von Engagement, Offenheit und Wertschätzung geprägt ist, in 

einem erfolgreichen Familienunternehmen! 

• Öffentlich gut erreichbare Lage mit direkter U-Bahn-Anbindung 

• Das Mindestentgelt für diese Position beträgt € 2.500 brutto pro Monat auf Basis 

Vollzeitbeschäftigung. Bei entsprechender Berufserfahrung und Qualifikation besteht die 

Bereitschaft zur Überzahlung. 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung: 

Sollten Sie Interesse haben, im Rahmen eines motivierten Teams die Verantwortung für diesen Job zu 

übernehmen, dann schicken Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau 

Sabine Greitbauer unter: 

bewerbung@cycleenergy.com 

Telefon: +43 1 537 03 120 

Für weitere Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung! 


